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Some text

Dashboard
activos licencias accesorios

Pendientes de Recepcion | Recibidos | Derivados | Completados '

Bandeja (1) | Notificacion (3)]
Expediente $ [Titulo — Estado & |Derivado por —
XXXXYYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXXYYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver

Y

O

La tabla que lista los
expediente se actualiza de
acuerdo al filtro de estado
seleccionado

Pendientes de Recepcidén | Recibidos | Derivados Completados_l
Expediente & [Titulo — Estado & |Recibido por S Recibido el s
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzdlez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzdlez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver

Pendientes de Recepcion | Recibidos | Derivados | Completados '
Expediente & [Titulo & Estado Derivado a & Derivado el e
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver

Pendientes de Recepcidén | Recibidos | Derivados Completados_l
Expediente & [Titulo — Estado ] Completado el —
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
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Proveedores + Nuevo Proveedor

ID & [Ubicacion & [Sector - Activo? @ Creado el - Actualizado el —

1 Casa Central Caja 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

1 Casa Central Marketing 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

1 Casa Central Contabilidad 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

2 Sede Social Colegio 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

3 Sucursal XYZ Caja 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

4 Sucursal ABC Gerencia O 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Activar
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Some text

Nuevo Proveedor

Nombre Corto

Nombre Completo

Teléfono

Email

Direccién

Ciudad

Datos Contacto - Soporte Técnico

Datos Contacto - Facturacidon

Datos Contacto - Administrativo

Notas

Yy
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s Some text

Estados 4+ Nuevo Estado
ID & |Estado Activo? — Creado el — Actualizado el —
1 Dafiado 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
1 Asignado 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
2 Disponible 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
2 Reparado O 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Activar
<<First | < Previous | 1 zj 4 | 5] s g8 | al| 10| Next >J

Yy



https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#

GETI-601-Estados-Agregar-Editar

A0 X

Cooperativa San Lorenzo

https://www.sanlorenzo.coop.py/

@)

S~

—_—

—

Logo Cooperativa

~—

Some text

Nuevo Estado

Nombre

Descripcion

Activo?

@
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Sectores + Nuevo Sector

ID & |Ubicacion & |[Sector - Activo? @& Creado el — Actualizado el —

1 Casa Central Caja 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

1 Casa Central Marketing 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

1 Casa Central Contabilidad 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

2 Sede Social Colegio 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

3 Sucursal XYZ Caja 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

4 Sucursal ABC Gerencia O 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Activar
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Some text

Nuevo Sector

Ubicacién

Nombre

Seleccione Ubicacion

Descripcion

Activo?

@
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Some text

Ubicaciones + Nueva Ubicacién
ID & |Ubicacion Activo? — Creado el — Actualizado el —
1 Casa Central 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
2 Sede Social 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
3 Sucursal XYZ 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
4 Sucursal ABC O 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Activar
<<First | < Previous | 1 zj 4 | 5] s 9 | 10 | Next >J

Yy



https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#
https://#

GETI-801-Ubicaciones-Agregar-Editar

A0 X

Cooperativa San Lorenzo

https://www.sanlorenzo.coop.py/

@)

S~

—_—

—

Logo Cooperativa

~—

Some text

Nueva Ubicacidon

Nombre

Descripcion

Activo?

@

Yy




GETI-900-Categorias

A0 X

Cooperativa San Lorenzo

https://www.sanlorenzo.coop.py/

@)

\ / .
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Cotegorios + Nueva Categoria

ID % |Categoria Activo? — Creado el — Actualizado el —

1 Notebook 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

2 Servidor 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

3 Impresora 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

4 UPS J 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Activar

5] Scanner 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar

6 DVR 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar Desactivar
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Nueva Categoria
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Descripcion
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Some text

Etiquetas

Nombre de la Etiqueta

+ Crear Etiqueta

al crear/editar etiqueta
siempre se transforma a

minusculas

ID $ |Etiqueta - Creado el s Actualizado el —

1 etiqueta? 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar

2 etiqueta2 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar

3 etiquetad 13/01/2025 07:34am 13/01/2025 07:34am Ver Editar
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Some text

G Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio
Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Escritorio de Expedientes

+ Nuevo Expediente

122

pendientes de recepcidn recibidos derivados completados

Pendientes de Recepcion | Recibidos | Derivados | Completados '

Bandeja (1) | Notificacion (3)]
Expediente $ [Titulo — Estado & |Derivado por —
XXXXYYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXXYYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado José Perez (Dependencia 2) Recibir Ver

Y

O

La tabla que lista los
expediente se actualiza de
acuerdo al filtro de estado
seleccionado

Pendientes de Recepcidén | Recibidos | Derivados Completados_l
Expediente & [Titulo — Estado & |Recibido por S Recibido el s
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzdlez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzdlez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Roberto Gonzalez (Dependencia 1) 12/01/2025 12:32pm Ver

Pendientes de Recepcion | Recibidos | Derivados | Completados '
Expediente & [Titulo & Estado Derivado a & Derivado el e
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Asignado Dependencia 3 12/01/2025 12:32pm Ver

Pendientes de Recepcidén | Recibidos | Derivados Completados_l
Expediente & [Titulo — Estado ] Completado el —
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
XXXX-YYYYYY Lorem Ipsum Completado 12/01/2025 12:32pm Ver
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Expediente - Nuevo

Gestion Documental
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Logo Cooperativa e Some text Al seleccionar el tipo de
—_— T documento se cargan los
campos personalizados
para el tipo de documento
. seleccionado
Nuevo Expediente
Dependiendo de la Cargar documento ahora Cargar documento mds tarde
Titulo (*) Tipo de Documento (*) Cola seleccién del usuario, se'\) 9 9 l
. . . muestra el area de carga
Seleccione Tipo Documento | v Normal Prlorltorlol de archivo o la opcién de Cédigo de Digitalizacién
Nota cargar identificador de .
Resumen Oficio Judicial documento Senerar Codige
Solicitud Informe .
Las opciones de
Dependencias a las que se
puede derivar se calcula
en base al Tipo de
G Gestion Documental Documento seleccionado
W Expedientes 2
Escritorio
Nuevo Expediente | Cargar documento ahora | Cargar documento més tarde l Derivar a:
Generar Resumen (0 Dependencia 1
9 ver Tipos Dependencia 3

(] Dependencia 4
() Dependencia 5

| Seleccione el archivo para cargar I

o arrastre y suelte aqui

\ 4

Destino Fisico

Entidades Relacionadas

Tipo Entidad Buscar

+ Enlazar Entidad

Seleccione | ¥

Expediente
Socio

—=——— 25/12345

Socio: 70748 - Guillermo Osorio

Caja de Ahorro: 1000635

Campos Adicionales @

Remitido por:

Este campo es requerido.

Fecha de Remisién: !/ @

Este campo es requerido.

Resolucién Consejo: ¢ \

Seleccione archivo para cargar I

o arrastre y suelte aqui

\ 4

v Guardary Continuar

Yy



https://www.google.com/
https://www.google.com/
https://www.google.com/

Expediente - Ver
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Some text

G Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio
Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Solicitud Informe - Expediente XXXXX-YYYYYY

Derivado el Estado Actual

12/01/2025 11:20 am

Dependencia actual Recibido por

Secretaria Seccién Mantenimiento Filomena Perez Asighado

Titulo Tipo de Documento (*)

Estado del Mantenimiento de los Acondicionadores de Aire Solicitud Informe

Resumen

Cola

Normal

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc massa sem, ultricies vel luctus non, tempus sit amet purus. Maecenas id erat arcu. Vivamus ut
augue at urna euismod fermentum. Duis quis felis tempor, consequat sapien sit amet, vestibulum nisl. Pellentesque nulla augue, dignissim ac fermentum non,
pharetra vitae magna. Ut eros nisl, commodo tincidunt tristique q, dictum dapibus lectus. Etiam id purus nec ipsum convallis rhoncus ut pulvinar augue.
Aliqguam aliguam maximus vulputate. Quisque tincidunt vestibulum tortor, nec venenatis risus lacinia nec. Donec laoreet lacinia libero. Nulla rutrum odio id dui
iaculis, vel tincidunt odio convallis. Donec vitae purus et urna dapibus varius. Integer purus felis, vehicula eu pharetra in, auctor in neque.

Dependencia: Destino Fisico:

Dependencia 2, Dependencia 3 Seccién Mantenimiento - Gabinete Archivo 2025

Archivo Adjunto:

Pedido-Informe-Aires.pdf

Cargado por Juan Perez
Cargado el 12 Enero 2025 a las 11:14 am

PDF

Entidades Relacionadas

- Titulo del Enlace

- Titulo del Enlace

- Titulo del Enlace

Campos Adicionales

Remitido por: Fecha de Remisién: Resoluciéon Consejo:

Gerencia General 12 Enero 2025 --

Actuaciones
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0.

Registro de Auditoria

por Maria Chavez
el 12 Enero 2025 a las 11:18am

por Juan Pérez
el 12 Enero 2025 a las 11:18am

por Pedro Benitez
el 12 Enero 2025 a las 11:18am

por Juan Pérez
el 12 Enero 2025 a las 11:18am

14 Enero 2025 /\
- Juan Pérez descargo el archivo adjunto a las 11:24am desde 10.0.2.12
Elena Diosnel deriv6 al Expediente a Dependencia 1, Dependencia 2 a las 09:32am
13 Enero 2025 NV
12 Enero 2025 NV g

Y

0,

Los registros de auditoria se
agrupan por diq, donde el
altimo dia se muestra
expandido por defecto, los
demas dias se muestran
colapsados. El usuario puede
hacer click sobre la cabecera
para expandir o colapsar.
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Some text
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W Expedientes
Escritorio
Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Solicitud Informe - Actualizar Expediente XXXXX-YYYYYY

Titulo

Estado del Mantenimiento de los Acondicionadores de Aire

Actuacién

Tipo de Documento (*)

Solicitud Informe

Cola

Normal

Prioritario J

Actualizar Estado a

Seleccione Estado ‘v

Pendiente
Asighado

En proceso
Finalizado

Campos Adicionales

Remitido por:

Fecha de Remisién:

Resolucién Consejo:

Este campo es requerido.

N

Este campo es requerido.

4

O

\

o arrastre y suelte aqui

| Seleccione archivo para cargar I

\

4
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Some text

G Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio
Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Solicitud Informe - Derivar Expediente XXXXX-YYYYYY

Titulo Tipo de Documento (*)
Estado del Mantenimiento de los Acondicionadores de Aire Solicitud Informe
Derivar a: Mensaje para el Receptor

Cola

Normal

Seleccionar

L

Dependencia 1
Dependencia 2
Dependencia 3

Yy
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Some text

[@ Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio

Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Generar Resumen

Tipo de Documento @mmbre del Campo Fecha Desde Fecha Hasta Listado de Expedientes (separar por coma)

Seleccione Tipo Documento lv

Nota
Oficio Judicial
Solicitud Informe

Seleccione Campo |¥

Remitido por

Fecha de Remision

. Generar y Descargar en PDF B Generary Descargar en Texto

Yy

0

Selector de Nombre de
Campo se actualiza en
base al Tipo de
Documento seleccionado
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/ \

[@ Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio

Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

Nuevo Tipo de Documento

Nombre Tipo de Documento

Descripcion

Activo?

@

9,

Tiempo de Resolucién Esperado

Seleccione Rango lv

Hora(s)

Dia(s)

Mes(es)

v Guardar y Continuar

0,

Opcidn de configurar por:
X horas
X dias

X meses



Tipo Documento - Ver/Editar
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Some text

[@ Gestion Documental
W Expedientes
Escritorio

Nuevo Expediente

Generar Resumen

W Tipos Documento
9 Ver Tipos

0,

Solicitud de Informe

Descripcion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nunc massa sem, ultricies vel

Activo?

@

luctus non, tempus sit amet purus. Maecenas
id erat arcu. Vivamus ut augue at urna euismod
fermentum. Duis quis felis tempor, consequat

Tiempo de Resolucién Esperado

2 dia(s)

Estados

Nombre del Estado

Tipo de Estado

Tiempo de Transito Esperado

N Pendiente 4 hora(s)

Seleccione Tipo lv Seleccione Rango lv
Ninguno Minuto(s)
Inicial Hora(s)
Final Dia(s)
Mes(es)

<+ Agregar Estado

010,

©00
O,

o0 Asignado 2 hora(s)

@000

o0 En Proceso 2 dia(s)

@000

hd Finalizadc@

®00

Campos
Nombre del Campo Tipo de Campo Visibilidad Requerido al Cargar?
Seleccione Tipo lv Seleccione Tipo lv @
Texto Todos
Ndamero Creador
. Fecha Dependencia 1
Remitido por v ¥ |ubicacion Dependencia 2
Tipo: Texto Visibilidad: Todos Archivo Dependencia 3

@

Requerido para Finalizar?

+ Agregar Campo

&
Q0::

Fecha de Remisidn v ¥
Tipo: Fecha Visibilidad: Todos

o

Q0::

Resolucién Consejo ¥
Tipo: Archivo Visibilidad: Dependencia 2

Q0::

Configuracidon de Derivacidn

Derivar preferentemente a:
() Dependencia 1
Dependencia 2
Dependencia 3
() Dependencia 4
(] Dependencia 5

Derivar exclusivamente a:

() Dependencia 1
(] Dependencia 2
Dependencia 3
() Dependencia 4
(] Dependencia 5

Nunca derivar a:

() Dependencia 1
(] Dependencia 2
(] Dependencia 3
() Dependencia 4
Dependencia 5

Configuracidon de Notificaciones

Notificar siempre al Usuario que gener6 el Expediente

Notificar a la siguiente lista de distribucién cuando el Expediente se marca como Completado:

juan.perez@sanlorenzo.coop.py
vilma.palma@sanlorenzo.coop.py
nicolas.gonzalez@sanlorenzo.coop.py,luis.fernandez@sanlorenzo.coop.py

El Nombre del
Tipo de Documento

El icono indica si
el estado es inicial
o final

Estos iconos
permiten

cambiar el estado a
inicial o final

Este botdn editar
permite editar el estado
usando el mismo form
de agregar en esta
pagina

Al guardar o cancelar, el form se
resetea y queda en modo
"agregar”

Esta area permite

al usuario hacer click

y arrastrar los estados
hacia arriba/abajo para
definir el orden de los
estados - el estado inicial

y final siempre quedan fijos

Nombre del Estado Tipo de Estado Tiempo de Transito Esperado

Asighado Inicial v 3 Hora(s) v

Este botdn borra
el estado

| estado de tipo
inal no requiere definir
tiempo de transito

E
F

Esta area permite

al usuario hacer click

y arrastrar los campos
hacia arriba/abajo para
definir el orden en

que se muestra en
pantalla

©Q 00 O 00000

El icono check indica

que el campo es requerido

al carga el expediente, el

icono de doble check indica
que el campo es requerido

para poder marca el expediente
como finalizado/completado

Q

Este boton editar
permite editar el campo
usando el mismo form
de agregar en esta
pagina

Al guardar o cancelar, el form se
resetea y queda en modo
"agregar"”

Nombre del Campo Tipo de Campo Visibilidad Requerido al Cargar? Requerido para Finalizar?

QO @

Resolucién Consejo Archivo v Dependencia 2| v
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